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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

(1-15 NOV 2016) 
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
1/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 
2/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 
3/ Bengkel KDB SK Mahang, Kulim  
 
4/ Kelas INTEL  
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1/ 3 Nov 2016 / 9:00am – 11:00am 
 
2/ 6 Nov 2016 / 9:00am – 11:00am 
 
3/ 8 Nov 2016 / 10:30am – 1:00pm  
 
4/ 11 Nov 2016 / 10:00am-12pm  
 

 

Location 
Lokasi 

Venue, district, town, state 
Tempat, daerah, bandar, negeri 
 
1/  SK. Sg. Kob, Karangan 
 
2/  SK. Sg. Kob, Karangan 
 
3/  SK. Mahang, Kulim 
 
4/  PI1M Kuala Selama, Kedah 
 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Launch of tower, netbooks distribution etc 
Pelancaran menara, penyerahan netbook dan lain-lain. 
 
1/  Bengkel KDB bersama pelajar SK Sg. Kob, Kedah disamping 
memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard . 
 
2/ Bengkel KDB bersama pelajar SK Sg. Kob, Kedah disamping 
memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard . 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
3/ Bengkel KDB bersama pelajar SK Mahang, Kulim, Kedah disamping 
memperkenalkan perkhidmatan di PI1M serta mempromosikan Dashboard . 
. 
4/ Kelas INTEL bersama belia PI1M Kuala Selama, Kedah. 
 
 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

Name, age, hardcore poor, old folks etc 
Nama, umur, miskin tegar, orang tua dan lain-lain. 
 
1/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 
AINAA NAJWA BT MUHAMAD 
SHABUDI 

090430020338 7 

2 
AHMAD AIDIL NAZREEN B AHMAD 
SUHAIMI 

090911081115 7 

3 AHMAD MUZAYYIN B AZLAL 090209020443 7 

4 AIMAN ZULHAKIM B ZAKARIA 090516020355 7 

5 ALIF HAIKAL B HASNIZAM 090907020109 7 

6 ALIFF NAUFAL B NASRUL 091215021009 7 

7 ANIS SURYANI BALQIS BT MULIANTOH 090623020158 7 

8 DANISH IQBAL BIN ZAKARIA 090121020123 7 

9 FARHAN HAIRIE BIN MOHD RADZALI 090303020845 7 

10 
IZZUDIN DANIAL BIN MOHAMED 
FAIZUL 

090516120217 7 

11 KESHIKA 090930070948 7 

12 
MUHAMAD AZAM HARIS BIN MOHD 
MOKHRIS 

091201070643 7 

13 
MUHAMAD AZIM HARIS BIN MOHD 
MOKHRIS 

091201070651 7 

14 
MUHAMMAD AIDILADHA BIN MOHD 
AZIZAN 

091126020389 7 

15 
MUHAMMAD ALIFF DANISH BIN MOHD 
ANUAR 

090108020903 7 

16 
MUHAMMAD AMIR HAKIM BIN MOHD 
AZHAR 

090825020607 7 

17 MUHAMMAD AMIR IJAZ BIN ABDULLAH 090427020943 7 

18 
MUHAMMAD AZRI SYAZWAN BIN 
ANUWAR 

090319020153 7 

19 
MUHAMMAD FIRAS MADANI BIN 
NORSALFIZAR 

090811020403 7 

20 
MUHAMMAD FITRI SYAZWAN BIN 
MOHD ROSLAN 

090925020823 7 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

21 MUHAMMAD IKHWAN BIN HASSAN 090923020109 7 

22 
MUHAMMAD NURFITRI BIN ABD 
RAHIM 

091014020237 7 

23 
NAJAH MADINAH BINTI MOHAMAD 
TARMIZI 

090825020148 7 

24 NAUFAL RIZQI BIN ISMAIL 090614020797 7 

25 NOR FAKHROL ALIF BIN NORHAMIZAM 090315101191 7 

26 
NORSHAZWIN ZIZNIWATI BINTI 
MOHD TAMIZI 

090307020420 7 

27 NUR ALEESYAH BINTI MOHD ANUAR 090330120622 7 

28 
NUR ALYA AUNI BINTI MUHAMMAD 
NAZRI 

090725020538 7 

29 
NUR AMEENATUL ARIFAH BINTI 
MUHAMAD ARIFIN 

090706110140 7 

30 
NUR AQILA HUSNA BINTI MOHD 
JAFRIZUL 

090709020458 7 

31 NUR DANIA ERISYA BINTI MOHD HASLI 090528020600 7 

32 NUR FATINAH BINTI AZFADILLAH 090411070874 7 

33 NUR IRDINA FATIHAH BINTI ROSMAINIE 091105020830 7 

34 NUR NAJIHAH BINTI JIFRI 091223020428 7 

35 NUR SABRINA BINTI MUHAMAD SHUKRI 090104020594 7 

36 NURIN AUNI DAMIA BINTI SUHAIMI 090313020988 7 

37 NURSYUHADA BINTI MOHD NOOR 090506080442 7 

38 NURUL HAZIQAH BINTI HARIRI 090127020378 7 

39 
NURUL IFFAH SYAZWINA BINTI 
MUHAMAD ZAMRI 

091213020344 7 

40 
PUTRI ALYA MAISARAH BINTI 
MOHAMAD 

090126070170 7 

41 SITI AINA EMELDA BINTI GHAZALI 091109020088 7 

42 SITI NUR ATIQAH BINTI ZULKHAIRI 090919020886 7 

43 
MUHAMMAD HAFIZ BIN MOHD 
FAIZAL RIZAL  

090206020077 7 

44 MUHAMMAD SYHAMEER BIN ALIAS 091103060791 7 

45 
MUHAMMAD NAUFAL NAIM BIN 
SALAM 

090506020239 7 

46 MOHAMAD ALIF IMRAN BIN ISMAIL  091215021017 7 

47 MUHAMMAD ARIF BIN MASRIYANOUR 090214020309 7 

48 
MOHAMMAD NASAEI HUSNI BIN 
ABDULLAH 

091112081033 7 

49 NURAINUN AQILAH BINTI NAZERI  090816020082 7 

50 
MUHAMMAD KHAIRUL DANISH BIN 
HASBULLAH 

090626020057 7 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

2/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 
MUHAMMAD HAZIQ HAKIMI BIN 
ZAKARIA 

090813020079 7 

2 LUCAS LE'ROI WESTWOOD 090907020061 7 

3 
AHMAD FAIZUL ISHAM BIN MOHD 
FADZIL TAN 

090618020209 7 

4 
MUHAMMAD IKRAM BIN MOHAMAD 
BADROL HISAM 

090819020029 7 

5 NURUL SYAMIMI MALISSA BINTI JOHARI 090512020024 7 

6 
NUR ATTILIA SHAHPUTRI BINTI MOHD 
HISHAMSHAH 

090703020190 7 

7 NUR SYIQA BINTI ABD HALIM 091116020588 7 

8 
MUHAMMAD HAIRIL ZAFUAN NORAZIZ 
BIN ABDUL LATIF 

090510101197 7 

9 
MOHAMAD AIDIL IKHWAN BIN MOHD 
SHAFRY 

090510020223 7 

10 INTAN BALQIS BINTI SHAH RIZAL 090522020300 7 

11 
MUHAMMAD FAHMI HAZIQ BIN MOHD 
YUSOF 

091015070957 7 

12 NUR FATIHAH NASIRAH BINTI YUSOFF 090917020858 7 

13 
MUHAMMAD ILMAN HASIF BIN MOHD 
HANIFF 

090429020525 7 

14 
MUHAMMAD AMIRUL BIN MOND 
YUSNI 

090425020093 7 

15 
MUHAMMAD AMINUDDIN BIN ABDUL 
GHONI 

090322020859 
 

7 

16 
NUR ALIANA ALEESYA BINTI MOHD 
ZUBAIDI 

090621020664 7 

17 
NUR ALISYA SUFIA BINTI MOHD 
SURIAMAN @ SURIAZAM 

091011020952 7 

18 
MUHAMMAD ISKANDAR 
DZULKARNAIN BIN ABDULLAH 

090507021049 7 

19 NURUL IMAN BINTI MURNI 090730020858 7 

20 MUHAMMAD IRFAN BIN AMIR 090511021009 7 

21 
WAN ADIEB HAKIMI BIN WAN ALLAN 
SHAH 

090114020109 7 

22 NURUL NAZWA BINTI MOHD SAAD 090325020168 7 

23 
NUR QISTINA MAISARAH BINTI 
MOHAMAD ZAINOL ARIS 

090212021084 7 

24 MUHAMMAD SYAHIR BIN SOAD @ SAAD 090201020131 7 

25 
MUHAMMAD FARIS IRFAN BIN 
ZULKIFLEE 

091007020335 7 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

26 
MUHAMMAD AUDI AIMIN BIN 
MUHAMMAD SHARIFUDIN 

090722070791 7 

27 MUHAMMAD ATHMAR BIN BASER 090521020309 7 

28 
MUHAMMAD AMMAR ZARIF BIN 
MOHD FAUZI 

090515020425 7 

29 MUHAMMAD ALIFF DANISH BIN SUKAPELI 090530020837 7 

30 
MUHAMAD FARISH IZHAM B 
ROSHIZAD 

090911020523 7 

31 NUR IZYAN HANIS BT CHE HUSSIN 091110021416 7 

32 NIA RAMADHANI BT MOHD TANAWI 090904020322 7 

33 ANIS NATASHA HUSNA BT AZHAR 090505020042 7 

34 NUR ELYANA ALMYDA BT AZMI 090131090010 7 

35 
MUHAMMAD AIDIL IZAQUAN B 
SHAHARONI 

090919020245 7 

36 NOOR AMIRA SYIFAA BT MOHD AZHAR 090519020852 7 

37 NUR QISTINA ARISSA BT AZMAN 090410102176 7 

38 IZZATI BT MOHD HAMIM CHIN 090316090068 7 

39 
MUHAMMAD HAZIQ NAZHAN B 
HAFIZIE 

091223070599 7 

40 NUR IFFAH BATRISYIA BT SHURI 090809020244 7 

41 NUR SYAFIQAH BT SHAHROM NIZAM 090913020914 7 

42 
MUHAMMAD SHAHRUL NIZAM B MD. 
SAMSURI 

090524020961 7 

43 
NUR ASHRAFF BUQHARI B NOOR 
AZIZAN 

090811070507 7 

44 NUR UMAIRAH BALQIS BT HUSSIN 090508020646 7 

45 PUTRI KYRA ADRYANA BT YUSAINI 090626081300 7 

46 KHAIRUNNISA BT ROSLI 090410020306 7 

47 AIDA NASUHA BT ANUAR 091210020218 7 

48 
NUR SYAFIA NADIAH BT MOHAMAD 
SHAHARIL 

090331020068 7 

49 MUHAMMAD AFIQ ASHRAF B ROZAIMI 090523020177 7 

50 IMAN NUR ALISYA BT AMRAN 090625070108 7 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

3/ Bengkel KDB SK Mahang, Kulim  
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 
AHMAD AMIER KHALISH B MOHD 
KHALIL 

041213050281 12 

2 HAZIQ ADHA B MOHD HEZRI 040222020063 12 

3 MARWAN AL HAKIM B SHAHARUDDIN 040819040251 12 

4 MOHAMAD HAIQAL B MOHD NOR 040105020419 12 

5 
MUHAMAD FARIS IKHWAN B MOHD 
RADZI 

040325020867 
12 

6 
MUHAMAD IZHAM AIMAN B MOHD 
MOOR 

041029021165 
12 

7 MUHAMAD KHAIRUL FAHMI B RAZALI 040629020225 12 

8 MUHAMAD NAUFAL AMIN B HASHIM 040910021289 12 

9 MUHAMMAD ADLI B ROSLAN 041011021095 12 

10 
MUHAMMAD FARIS HAIKAL B 
ZAINODA SAIDI 

040922020953 
12 

11 MUHAMMAD FAUZI B ZAINI 041013020221 12 

12 MUHAMMAD HAFIZH B NAZRI 040908020527 12 

13 MUHAMMAD HAFIZHAT B ABD. GHANI 040506020065 12 

14 MUHAMMAD LUQMAN B ABU BAKAR 040429020589 12 

15 MUHAMMAD RAIHAN B MAT RODZI 040528020111 12 

16 ALIYA MAISARA BT ABDULLAH 040512070026 12 

17 INTAN NUR BALQIS BT ISMAIL 040601020880 12 

18 NOR AYUNI BT IBRAHIM 040326020498 12 

19 NUR FARAH WAHIDA BT PAUZELAN 040720021050 12 

20 
NUR IZZAH MUSFIRAH BT MOHD 
FADZIL 

040508020448 
12 

21 NURUL ASYIQIN BT ZAINOL ABIDIN 040529020180 12 

22 NUR ZAILIKHA AMNI BT ZAIDI 040518021102 12 

23 SITI HAZLIAYANA BT JAHAYA 040812020274 12 

24 ALYAA HURIN BT MOHD AZIZ 040414020906 12 

25 NUR SYAHIRA SUHANA BT MUHD. ZAKI 040708020186 12 

26 MOHAMAD SUFI B MIKMAT 040723070579 12 

27 MOHAMAD FARHAN B ABDUL HAMID 040828020711 12 

28 
MUHAMAD AIMAN B MUHAMAD 
SABRI 

040716020207 12 

29 MUHAMAD YUSUF AYMAN B BURHAN 040402020933 12 

30 MUHAMMAD ADHAM B IBRAHIM 041026020095 12 

31 
MUHAMMAD ARIF IKHWAN B MAT 
SHARIF 

040302020549 12 

32 MUHAMMAD DANIAL B MOHD GOUS 040710060363 12 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

33 
MUHAMMAD FARIDUDDIN B ABU 
HASSAN 

041116070037 12 

34 MUHAMMAD HAFIZ B MAT NOH 040330020159 12 

35 
MUHAMMAD HAIRUL FIRDAUS B 
HAIRONIZAM 

041227020091 12 

36 MUHAMMAD HAZIM B JIHADI 040131020367 12 

37 MUHAMMAD NABIL ZAIM B ZULKIPLI 041107020441 12 

38 MUHAMMAD NUR SYAHMI B HAMZAH 040112020783 12 

39 
MUHAMMAD SHIHABUN NAFIS B 
NAZERI 

040324020179 12 

40 
WAN MUHAMMAD NUQRY  SUFAN B 
WAN ABDULLAH SALIM 

040201020435 12 

41 FATIN AQILAH BT AZIM 040813080420 12 

42 FATIN NUR ATHIRAH BT ROSLI 040523020040 12 

43 
NUR ALIEYA NASUHA BT AHMAD 
ZULFAZLI 

040313020456 12 

44 
NUR AMIRA SUHADA BT AHMAD 
ZULFAZLI 

040409020936 12 

45 NUR ASMA BT AZIZI 040515020702 12 

46 NUR ATHIRAH BT HAMZAH 040519020072 12 

47 NUR FARISYA BT YUSOP 040209020974 12 

48 NUR ELLYANA BT ROSLAN 041001020398 12 

49 NURIN NAZIFA BT MOHD ZABIDI 040610020022 12 

50 
NURSYAMIMI BT MUHAMMAD 
KHALIDI 

040303020858 12 

 
4/ Kelas INTEL 
 

BIL NAMA NO KP UMUR 

1 MOHD WAIZ ZUHAIR B RIDZUWAN 980112026245 18 

2 AZAD KUZHAIRI B AFFIZOL 970706085649 19 

3 MOHD HAIQAL DANIAL B HAZANI 991122085269 17 

4 SOMESWARY A/P CHENDRA 020218081412 14 

5 
MAGISHAHSURAMARTHINI A/P 
RAJENDRAN 

020508081226 14 

6 HARI KRISHNAN A/L MERUGUN 000122081049 16 

7 TAMIL MANI A/L VELAYUTHAM 001102020753 16 

8 MUHAMMAD LUQMAN B SAIDIN 981110087823 18 

9 NUR SHAFINI BT AZMI 970807385130 19 

10 NURUL NAFEERA BT MUHAMAD AZMI 930319085968 23 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Amount in RM, cash, in kind (ie. netbook, training), distribution method etc 
Jumlah dalam RM, tunai, berupa barangan (cth komputer riba, latihan kursus), 
cara pengedaran dan lain-lain. 
 
1/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
2/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
3/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
4/ Memberi penerangan penggunaan software Microsoft dan penggunaan 
software  dalam bidang keusahawanan.Nota dan latihan turut diberi. 
 

 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

How it will help, increase penetration rate, literacy etc 
Bagaimana ianya dapat membantu, meningkatkan kadar penembusan,celik 
huruf dan lain-lain 
 
1/ Memberikan gambaran terkini berkenaan kebaikan dan keburukan 
penggunaan internet kepada para pelajar. 
 
2/ Memberikan gambaran terkini berkenaan kebaikan dan keburukan 
penggunaan internet kepada para pelajar. 
 
3/ Memberikan gambaran terkini berkenaan kebaikan dan keburukan 
penggunaan internet kepada para pelajar. 
 
4/ Membantu golongan belia untuk lebih berminat menjalankan perniagaan. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Title, designation, organisation 
Gelaran, jawatan, organisasi 
 
Tiada 
 

 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

Title, designation, relationship with SKMM or beneficiary 
Gelaran, jawatan, hubungan dengan SKMM atau benefisiari 
 
Tiada 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

Describe how the main activity was carried out 
Huraikan bagaimana aktiviti utama telah dijalankan 

 
1/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
2/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
3/ Memberi taklimat dan penerangan berkenaan penggunaan internet dengan 
cara berhemah. Turut mengadakan aktiviti bersama para pelajar untuk menguji 
tahap pemahaman pelajar. 
 
4/ Memberi penerangan penggunaan software Microsoft dan penggunaan 
software  dalam bidang keusahawanan.Nota dan latihan turut diberi. 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Example - Kenduri, face painting, health checks etc 
Contoh - Kenduri, lukisan muka, pemeriksaan kesihatan dan lain2. 
 
Tiada 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Service providers, government agencies, village heads, NGO, police etc  
Pemberi perkhidmatan, agensi-agensi kerajaan, ketua kampung, NGO, polis dan 
lain-lain 
 
Tiada 
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MAKLUMAT 

NOTES 
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Photo caption 
Keterangan 
gambar 

Describe activity in every photo provided 
Jelaskan aktiviti dalam setiap gambar yang telah disediakan 
 
1/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 

 

 
 
2/ Bengkel KDB SK Sg. Kob, Karangan 
 

 
 

 
 

Make sure 
to match 
photos with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
3/ Bengkel KDB SK Mahang, Kulim  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
4/ Kelas INTEL  
 

 

 

 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar (dari kiri ke kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


